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DISPOSICIONES DEL MANUAL

1. El Manual estara disponible para toda la comunidad universitaria en formato
digital, a través de la intranet.

2. El soporte fisico original del Manual, reposara en el Departamento de
Organizacion y Sistemas. Las dependencias relacionadas dispondran de la copia
fotostatica del mismo.

3. Los usuarios del Manual deberan informar oportunamente al Departamento de
Organizacion y Sistemas los cambios que se sucedan a fin de realizar el proceso
que permita mantener la vigencia del mismo.

4. De existir algun cambio en el contenido del Manual, el material a ser enviado a
Consejo Universitario para su respectiva consideracion, previamente debera ser
evaluado por el Departamento de Organizacion y Sistemas.

5. Una vez aprobado el Manual, las hojas que hagan referencia a algun cambio
deberan ser sustituidas con igual numeracion y las derogadas se destruiran con
el fin de evitar confusiones.

6. En el Manual la designacion de persona en masculino, tiene un sentido genérico,
referido siempre por igual a hombres y mujeres; al respecto, la Real Academia
Espariola (2005) plantea que el uso del género gramatical masculino no denota
intencién discriminatoria alguna, sino la aplicacion de la ley linglistica en la

economia expresiva.
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ASUNTO" OBJETIVO Y ALCANCE DEL MANUAL

OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos del servicio de lockers para los
estudiantes de pregrado en aras de garantizar la igualdad al momento de

otorgar los mismos.

ALCANCE
El presente Manual sera empleado por los estudiantes de pregrado,
personal de la Coordinacion de Bienestar Estudiantil, Direccién de Servicios y

Unidad de Desarrollo Fisico.

DESDE: Solicitud de Asignacion del Locker.

HASTA: Devolucion del Locker.
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e (Coddigo Civil. Gaceta Oficial N° 2.990 de fecha 26 de julio de 1.982.

e Ley Contrala Corrupcién. Gaceta Oficial N°5.637 Extraordinaria de fecha 07 de
abril de 2.003.

e Ley de Reforma Parcial del Decreto N° 8.414 con Rango, Valor y fuerza de la Ley
Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico. Gaceta Oficial N°
39.892 de fecha 27 de marzo de 2.012.

e Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal. Gaceta Oficial N°6.013 de fecha 23 de diciembre de 2.010.
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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las presentes normas regularan todo lo relativo a la solicitud,
asignacion, uso Yy restitucion de los lockers ubicados en los diferentes

espacios de la Universidad.

Articulo 2. En el contexto de esta normativa, se tomaran en cuenta las siguientes
definiciones:
Locker: Bien mueble con cerramiento, patrimonio y propiedad de la
UNET, ubicado en el campus de la Institucion, no susceptible de venta,
destinado al depésito y resguardo de material académico o personal.
Terceras personas: Aquellas personas naturales o juridicas que sin ser
estudiantes de la UNET, demuestren o no, la propiedad de uno o varios
lockers y que los dispongan en calidad de uso propio, alquiler, préstamo

o cesion a estudiantes de la UNET.

Articulo 3. El servicio de lockers esta dirigido a los estudiantes de pregrado de la
UNET, con el proposito de proporcionarle un bien mueble para el
resguardo de sus utiles académicos y pertenencias personales durante

su permanencia en la Institucion.

Articulo 4. La administracion de los lockers estara bajo la responsabilidad del

Decanato de Desarrollo Estudiantil y su-epgratividad correspondera a la

AT
\Q&@\“N’”— Ex .
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NORMAS

Articulo 5. La ubicacién de los lockers debera ser aprobada por la Unidad de

Desarrollo Fisico.

TiTULO Il
DE LA SOLICITUD, ASIGNACION, USO Y RESTITUCION DE LOS LOCKERS

Articulo 6. Los estudiantes podran solicitar la asignacion de un locker a través del
formato CBE-100 “Solicitud de Locker” por ante la Coordinacion de

Bienestar Estudiantil.

Articulo 7. La asignacion de los lockers se hara segun la disponibilidad de los
mismos dandose prioridad a estudiantes residenciados en zonas

perimetrales o fuera de la ciudad de San Cristdbal o el Estado Téachira.

Articulo 8. So6lo podra asignarse un locker por estudiante; una vez producida la
asignacion respectiva, el estudiante suscribird en el Decanato de
Desarrollo Estudiantil, una carta compromiso mediante el formato
CBE-101 “Carta Compromiso para Asignacién de Locker”, en la cual
se indicaran las responsabilidades a la que estara sujeto el estudiante
como beneficiario.
Paragrafo unico: En casos de caracter excepcional, podra asignarse
un locker a dos estudiantes previo analisis de los hechos por parte del

Decano de Desarrollo Estudiantil.

/d/é Ay

__.....Articulo 9. El usuarif:de un xja Chica de Ingresos

Q =R
alernte a media unidad
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tributaria (2 UT), pagadero al inicio de cada afio calendario.
Paragrafo unico: Estos fondos seran destinados al mantenimiento de

los lockers existentes asi como a la compra de nuevos lockers.

Articulo 10. Seran responsabilidades del estudiante beneficiario:
1. Velar por la seguridad del locker asignado.
2. Garantizar la limpieza y el cuidado del locker asignado.

Articulo 11.  El estudiante beneficiario no podra:

1. Transferir, motu proprio, el locker a otro estudiante de la UNET.

2. Modificar la pintura, colocar afiches, calcomanias, adhesivos,
marcar u otra accion que implique cambio de la presentacion
externa o interna del locker.

3. Cambiar la ubicacion fisica dispuesta por la Unidad de
Desarrollo Fisico.

4. Guardar dentro del locker bebidas alcohdlicas, sustancias
corrosivas, inflamables, irritantes, solventes, quimicos,
sustancias peligrosas o prohibidas, armas de fuego, armas

punzo coianias,
Paragrafo Unico: La Universidad podra revisar, cuando asi lo estime
conveniente, el estado del locker.

Articuio 12. _gl.peneficio del locker asignado
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23/04/2013.
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Articulo 13.  El estudiante debera restituir el locker a la Universidad, a través de la
Coordinacion de Bienestar Estudiantil, como consecuencia de:
1. Culminacién de sus estudios.
2. Renuncia al beneficio.

3. Retiro de la Universidad.

Articulo 14.  El Decanato de Desarrollo Estudiantil a través de la Coordinacion de
Bienestar Estudiantil podra revocar el beneficio de locker en los
siguientes casos:

1. Cuando el beneficiario sea sorprendido causando dafio
deliberado al locker asignado o a cualquier otro locker.

Por pérdida de inscripcion.

Por sancién disciplinaria.

Por falta de pago del arancel.

o bk~ 0D

Cuando incumpla las disposiciones establecidas en las
presentes normas.

Paragrafo uanico: Los objetos encontrados en el locker seran
resguardados por dos semanas consecutivas; de no ser retirados en

este lapso, la Universidad no se hara responsable de los mismos.

TiTULO I
DE LOS LOCKERS BAJO LA RESPONSABILIDAD DE AGRUPACIONES
ESTUDIANTILES
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de lockers, podran continuar con la administraciéon de los mismos

bajo la supervision del Decanato de Desarrollo Estudiantil.

Articulo 16. Las agrupaciones estudiantiles existentes deberan consignar por ante
el Decanato de Desarrollo Estudiantil, las normas que rigen la

asignacion, uso y restitucion de los lockers bajo su responsabilidad.

Articulo 17. El Decanato de Desarrollo Estudiantil podra permitir la solicitud de
lockers por parte de nuevas agrupaciones estudiantiles, que

demuestren su necesidad.

TITULO IV
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 18.  El estudiante que a la fecha de aprobacién de las presentes normas,
sea usuario de un locker podra continuar haciendo uso del mismo
hasta la fecha de su grado, cumpliendo con las disposiciones

establecidas en esta normativa.

Articulo 19.  El estudiante que a la fecha de aprobacion de las presentes normas,
demuestre la propiedad de un locker y sea usuario del mismo, podra
donarlo a la Institucién una vez culminados sus estudios o, en caso

contrario, desincorporarlo de la misma.

Articulo 20. presentes normas,

Fecha de Vigencia:
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demuestre la propiedad de un locker y lo disponga en calidad de
alquiler, cesién o préstamo a otro estudiante, debera donarlo a la
Institucion de inmediato o, en caso contrario, desincorporarlo de la

misma.

Articulo 21.  Aquellas terceras personas que a la fecha de aprobacion de las
presentes normas, sean usuarias de lockers deberan prescindir de los
mismos de inmediato con base en las disposiciones establecidas en
esta normativa.

Articulo 22.  Aquellas terceras personas que a la fecha de las presentes normas,
demuestren la propiedad de un locker podran donarlo a la Institucion

de inmediato o, en caso contrario, desincorporarlo de la misma.

TiTULO V.
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 23. La Cbordinacién de Bienestar Estudiantil, solicitara al estudiante que
posea locker, la presentaciéon del formato CBE-102 “Devoluciéon de
Locker”, a objeto de otorgar la solvencia para graduandos o retiro de la
Universidad.

Articulo 24. Los casos dudosos en las presentes normas seran resueltos por el

Decanato de Desarrollo Estudiantil.

Articulo 25. 't P sitario.
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CAPITULO It
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SOLICITUD Y ASIGNACION DE LOCKER

ASUNTO:

RESPONSABLE ACCIdN
ESTUDIANTE 1. Entrega el formato CBE-100 “Solicitud de Locker”, en
la Coordinacion de Bienestar Estudiantil, anexando

los recaudos contemplados en el mismo.

COORDINACION DE 2. Recibe formato CBE-100 “Solicitud de Locker”.

BIENESTAR i "
ESTUDIANTIL Entrega formato CBE-100 “Solicitud de Locker”, al
(Secretaria) funcionario responsable del proceso.

COORDINACION DE 4. Recibe formato CBE-100 “Solicitud de Locker” vy

BIENESTAR

ESTUDIANTIL reGaudes.

(Funcionario 5. Revisa la informacion contenida en el mismo.
Responsable)

6. Verifica situacion regular del estudiante.

Revisa la disponibilidad de locker bajo la
responsabilidad de la Coordinacién. De encontrarse
alguno vacante se asigna en funcion de la situacion
de discapacidad, carrera que cursa o lugar solicitado
por el estudiante, de lo contrario lo coloca en lista de
espera para futura asignacion.

8. Se comunica con la Direccion de Servicios a objeto
de revisar las condiciones en las cuales se encuentra
el locker, de ser necesaria reparacion alguna, la
Direccion procede a realizarla y comunica a la

~ Coordinacion de §‘i.ﬁm§;§.§ Estudiantil cuando se

‘ "1:'"-‘-'ééf¢uentre en corn @Sﬁme?‘?pr

LY 4/ F <,
" 9. ‘Prepara el forrqﬁ;@ CBE
' Asign )‘@:ién dé/ éock"é
N z -

Ol
q
]

as para la entrega.

01 ?QS rta Compromiso para

C

fin de realizar Ia

-
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RESPONSABLE ACCION
COORDINACION DE entrega.
BIENESTAR . .
ESTUDIANTIL 10. Se comunica con el estudiante para acordar la fecha
(Funcionario y hora de la entrega.

Respansable) 11. Se dirige con el estudiante al lugar donde se

encuentra ubicado el locker para hacer la entrega del
mismo.

12. Entrega al Estudiante el formato CBE-101 “Carta
Compromiso para Asignaciéon de Locker”, a objeto

de ser firmado por el estudiante.

ESTUDIANTE 13. Lee el formato CBE-101 “Carta Compromiso para
Asignacion de Locker’, y firma aceptando cumplir
con lo establecido en la misma.

14. Entrega:

a. El formato CBE-101 “Carta Compromiso
para Asignacion de Locker”, al funcionario
de la Coordinacion responsable del proceso.

b. Constancia de cancelacion establecida en el
articulo 9 de las Normas del Servicio de

Lockers para los estudiantes de pregrado.

COORDINACION DE 15. Recibe el formato CBE-101 “Carta Compromiso para

e Asignacion  de la constancia de
ESTUDIANTIL % G constancia

___(Secretaria)
=22
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ASUNTE OLICITUD Y ASIGNACION DE LOCKER

COORDINACION DE 16. Archiva los formatos CBE-100 “Solicitud de Locker”,

BIENESTAR « . . -
ESTUDIANTIL CBE-101 “Carta Compromiso para Asignacion de
(Secretaria) Locker” y constancia de cancelacién, en el lugar

destinado para el registro y control de los mismos.
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PAGINA:

TITULO: \ ANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE LOCKERS PARA
LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO

DEVOLUCION DE LOCKER

ASUNTO:

RESPONSABLE ACCION
ESTUDIANTE 1. Se dirige a la Coordinacién de Bienestar Estudiantil y
entrega el formato CBE-102 “Devolucién de Locker”

al funcionario responsable de los mismos.

COORDINACION DE 2. Recibe el formato CBE-102 “Devolucion de Locker”.

BIENESTAR 3. Efectua revision y seguimiento para la fecha en la
ESTUDIANTIL ' ¥ ¥ P .
(Funcionario cual el estudiante se compromete segun el formato

Responsable) CBE-102 “Devolucion de Locker” a realizar la entrega

de este.

COORDINACION DE 4. Recibe el formato CBE-102 “Devolucion de Locker”.

BIENESTAR : " 2 .
ESTUDIANTIL 5. Archiva el formato CBE-102 “Devoluciéon de Locker
(Secretaria) en el lugar destinado para el registro y control del

locker.

Fecha de Vigencia:
23/04/2013.

Sustituye al N©°:
DeFecha: [/




UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DEL TACHIRA

"L[L_]____“W" VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO

) 19
ONET DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

PAGINA:

TITULO: \fANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE LOCKERS PARA
LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO

CAPITULO IV. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

ASUNTO:

CAPITULO IV
FORMATOS E INSTRUCTIVOS

2 RONA Er N\
o O ey
[ &

/
{

Fecha de Vigencia:

| 2
, 23/04/2013.

Sustituye al N©°:
DeFecha: | 1T
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TITULO: MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE LOCKERS PARA

LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO

ASUNT® Formato: CBE- 100 “Solicitud de Locker”.

T UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERMENTAL DEL TACHIRA CBE-100
i

PAGINA

g

UNET

' VICERRECTORADO ACADEMICO
ﬂ! 1” DECANATO DE DESARROLLO ESTUDIANTIL
===1| CODRDINACION DE BIENESTAR ESTUDIANTIL

T
) SOLICITUD DE LOCKER

2 Apellido{s) y Nombre{s):
3-Cedula de Identidad: “Especialidad:
5Lapso de Ingreso: &Direccién de Habitacion:

"Teléfono de Residencia:

%L ugar de ubicacion del lockers solicitado:

"'Firma Autégrafa del Solicitante

1) Copia de la cédula de identidad del solicitante. |

2) Copia del carnet estudiantil. O
3) Constancia de residencia en caso de poseer vivienda fuera del O

perimetro, de la ciudad de San Cristobhal o del Estado Tachira.

NOTA: La copia de la céduia de idemidad y del carnet estudiantil del solicitante, deben ser
presentadas en una misma hoja.

“*Firma Autbgrafa Funcionario de la
de Bienestar Ssiudiani

**C.1. de) Funcionario:
‘S-San,;ﬁ\iététaaif de

£ 74

CyS- MARZO/2013 Pagina 1 de

-
g n—
a: Fecha de Vigencia:
= 23/04/2013.
o~
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TITULO: M ANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE LOCKERS PARA

LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO

ASUNT Instructivo: CBE- 100 “Solicitud de Locker”.

I. CODIGO: CBE-100

Il. OBJETIVO: Registrar y controlar las solicitudes de lockers en la
Coordinacion de Bienestar Estudiantil.

Ill. ORIGEN: Coordinacion de Bienestar Estudiantil.

IV. MODO DE PREPARACION:  Escrito a computador.

V. DISTRIBUCION: Original: Coordinacion de Bienestar Estudiantil.
Copia: Beneficiario.
IV. DATOS A LLENAR: Indique lo siguiente:

1. Informacion del Solicitante: contienen los datos de
identificacion e informacion del solicitante.

Apellidos y nombres del solicitante.

Numero de cédula de identidad del solicitante.
Carrera que cursa el solicitante.

Lapso académico en que ingresoé el solicitante.
Direccién de Habitacion.

Numero telefénico de la residencia del solicitante.
Ndmero de celular del solicitante.

Exposicién del motivo de la solicitud del locker.

= @ o N> mPE 0N

0.Espacio para que el solicitante de ubicacién del
lockers dentro del campus universitario.

(= N
—_—

. Firma autografa del solicitante.

-
N

.Recaudos para la solicitud del locker (solo para
uso de la Coordinacion de Bienestar Estudiantil):
Lista de recaudos a ser consignados por el
solicitante. Jr—

El funcionarjé/méfcs-aphyuna X si el beneficiario
presenta tgdgs los recaydys para la solicitud de
lockers. /& ¥,

5 ¥

Fecha de Vigencia:
23/04/2013.

Sustituye al N°:
DeFecha: / /
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TITULO: M ANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE LOCKERS PARA
LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO

Instructivo: CBE- 100 “Solicitud de Locker”.

ASUNTO:

1) Copia de la cédula de identidad del solicitante.

2) Copia del carnet estudiantil.

3) Constancia de residencia en caso de poseer
vivienda fuera del perimetro, de la ciudad de
san Cristébal o del estado Tachira.

NOTA: La copia de la cédula de identidad y del

carnet estudiantil del solicitante, deben ser

presentadas en una misma hoja.

13. Firma autégrafa del funcionario de la Coordinacion
de Bienestar Estudiantil.

14. Numero de cédula de identidad del funcionario de
la Coordinacién de Bienestar Estudiantil.

15. Dia, mes y afio en que se recibié la solicitud.

Fecha de Vigencia:
23/04/2013.

Sustituye al N°:
DeFecha: / /
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TITULO: ANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE LOCKERS PARA

ASUNTO:

QA—sé%

LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO
Formato: CBE- 101 “Carta Compromiso para Asignacion de Locker”.

UHIVERSIDAD NACIONAL EXPERMENTAL DEL TACHIRA
VICERRECTORADC ACADEMICO

DECANATO DE DESARROLLO ESTUDIANTIL
COORDINACION DE BIENESTAR ESTUDIANTIL

CARTA COMPROMISO PARA ASIGNACION DE LOCKER

Hago consiar mediante |z presente que recibo, en un todo de acuerdo al anticulo 8 de las Normas
del Servicia de Lockers para los Estudiantes de Pregrado, en calidad e asignacién, un locker
identificado con el cadign’™ ubicado en & edificia el dia ®

En consscuencia, me comprometo a conocer y cumoir con 1as citadas Normas y en particular:
_ TiTuLo N )
DE LA SOLICITUD, ASIGNACION, USO Y RESTITUCION DE LOS LOCKERS
ARTICULO &
Sélo podra asignarse un locker por estudiante; una vez producida la asignacion respectiva, el estudiante
suscribira an el Decanato de Desarrclio Sstudiant! una carta compromiso mediante el formato CBE- 101, en
la cual se indicaran las responsabilidades a 1a que ectara suisto 2! estudiante como heneficiario.

Paragrafo unico: En casos de caracter excepcional, podra asignarse un locker a dos estudiantes pravio

anzlisic de los hechos por pare dal Decane de Desarrcllo Estudiani'.

ARTICULO %:
El usuario de un locker deberd cancelar un arance! anual equivalente a media  unidad thibutaria {34 UT),
pagaderno al inicio de cada 3fc calendario

Paragrafo gnico: Estos fondos serdn destinados al mantenimiento de los lockers exisientas asi como a la
comera de nuevos lockers.

ARTICULO 10:
Seran responsahilidades del estudiante bensficiario:
1. Velar por la seguridad del locker asignado.
2. Garantizar la limpieza y el cuidado del locker asignado

ARTICULO 11:
El esudiante bensficiaro no podra:
1. Transferir. motu proprio, el iocker a otro estudiante de UNET.
2. Modificar la pintura. colocar afiches, calcomanias, adhesivos, marcar u otra accién que implique
cambic de la presentacion externa o interna del locker,
3. Cambiar 12 ubicacicn fisica dispuesta por Iz Unidad de Desarrallo Fisico.
4. Guardar dentro del locker bebidas alcohdlicas, sustancias corrosivas, inflamables, irfitantes, sclventes.

<

quimicos, sustancias peligrosas o prohinidas. armas de fusge AP

nies.

Nagtado de! locker.

N
R

Nz
@%TX«?_C‘ZC 12
z

Fagnz1de2

\. >3
o por @yS: «© E% Fecha de Vigencia:
- i 5 23/04/2013.
13 & =~ _,; Sustituye al N°:

DeFecha: / /

. Doy

Sy
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LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO

ASUNTO:

Formato: CBE- 101 “Carta Compromiso para Asignacion de Locker”.

ARTICULO 13:

£l estuciante dehera restituir el Iccker a la Universidad, a ravés de la Coordinacién de Bienastar Estudiantil.

como consecuencdia de:

|

1. Culminacién de sus estudios.
2.

Renurcia al beneficio.
Reitiro de |z Universidad

ARTICULO 14:

£l Decanato de Desarrollo Estudantil a t-avés de la Coardinacion de Bienestar Estudiantil podra revoca- el

Ianeficio de locker enlos siguientss casos:

1.

ok wN

Cuanco el beneficiario sea sorprendidc causandoe dafio deliberado al locker asighado o a cualguier otro
locker

Por pérdida de inscripcion.

Por sancion disciplinara.

Por falta de pago del arancel.

Cuanco inzumola las dispcsiciones establecidas en las presentes normas.

Paragrafo unico. Los objetcs encontrados en el locker seran resguardacos por dos sen@anas consecutivas;

dz no ser retirados en este lapso, la Universidad no se hari responsaiie ds los mismos.

TiTuLo v
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 23:

La Coordnacdn de Bienestar Estadiantil solictara a! estudianie que posec locker, la presentacion de! formaio

CBE-102 “Devoluzion de Locker™ a chieto de ctorgar Iz solvencia para graduandos c retiro de iz Un versidad.

v
=

Apellidc{s) y Nombr2{s}:
£cédala de Icentidad: 7‘Especial dad:

®Lapso de Ingreso: “Direccién de Hakitacién:
LTeléfono de Residencia ' Teléfono Celula™
ZFlirra Autdgrafa del SFirmz Aulégrafa Funcionario ce la Coordiracion
Benegficiaric de Bienestar Estudiantil

sl

¥

Eiéboradd por gys

Cys- MARZO2013

*- C 1. del Funcicnario:

%.gan Crissebal; 1e

Pigna2de2

Fecha de Vigencia:
23/04/2013.

Sustituye al N©°:
De Fecha: 7/ T —

24
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TITULO: MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE LOCKERS PARA

LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO

ASUNTO 1nstructivo: CBE- 101 “Carta Compromiso para Asignacion de Locker”.

I. CODIGO: CBE-101

Il. OBJETIVO: Establecer el compromiso que debe tener el Beneficiario
del servicio de locker.

lll. ORIGEN: Coordinacion de Bienestar Estudiantil.

IV. MODO DE PREPARACION: Escrito a computador.

V. DISTRIBUCION: Original: Coordinacién de Bienestar Estudiantil.
Copia: Beneficiario.

IV. DATOS A LLENAR: Indique lo siguiente:

1. Numero de codigo asignado al locker.

2. Edificio donde se encuentra ubicado el locker,
asignado al Beneficiario.

Dia, mes y afio de entrega del locker.
Informacion del Beneficiario.

Apellidos y nombres del Beneficiario.

Numero de cédula de identidad del Beneficiario.
Carrera que cursa el Benéeficiario.

© N o o bk ow

Lapso académico en que ingres6 el Beneficiario a
la universidad.

9. Direccién de habitacion del Beneficiario.

10.NUmero telefonico de la residencia del
Beneficiario.

11.Numero celular del Beneficiario.
12. Firma autografa del Beneficiario.

13.Firma autografa del Funcionario de Ia
Coordinacién de Bienestar Estudiantil.

14.NUmero de cédula de identidad del Funcionario de
la Coordunac#oh de Bienestar Estudiantil.

15‘*’Dla megs gjf afio <"em%que se firma la carta

Fecha de Vigencia:
23/04/2013.

Sustituye al N°:

De.E. h / I

]




UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DEL TACHIRA e

""L_JW"" VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS 26
UNET )

TITULO: MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE LOCKERS PARA
LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO

Formato: CBE- 102 “Devolucion de Locker”.

smasamee

ASUNTO:

UMIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DEL TACHIRA CBE-102
VICERRECTORADD ACADEMICO

DECANATO DE DESARROLLO ESTUDIANTIL

COORDINACION DE BIENESTAR ESTUDIANTIL

DEVOLUCION DE LOCKERS

= Apellido{s) y Nombreis):

*Cédula de Identidad- *Especialidad:

*Fecha del Acto de Grado: “Cadigo del lockar

"Lugar de ubicacién del locker asignado al Beneficiario:

®Fecha de devolucién del locker:
NOTA: Si transcurridos veintiun {21) dias continuos a partir de la fecha de devolucion del

focker indicada en este formato, el estudiante no entregara el mismo, la Coordinacion
de Bienestar Estudiantil y Ia Direccion de Servicios dispondran de éste para asignario
a un nuevo usuario. Paragrafo Unico del Articulo 14: “Los objetos encontrados en el
lockers seran resguardados por dos semanas consecutivas; de no ser retirados en
‘este lapso, la Universidad no se hara responsable de los mismos.”

“Firma Autégrafa del Beneficiario

" Recibido por:

2Cédula de Identidad:

Fagnz1det

Fecha de Vigencia:
23/04/2013.

Sustituye al N°:
DeFecha: / /
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TITULO: MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE LOCKERS PARA
LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO
ASUNTO:

‘Instructivo: CBE- 102 “Devolucion de Locker”.

I. CODIGO: CBE-102

Il. OBJETIVO: Certificar la devolucion o entregar del locker asignado al
Beneficiario.

Ill. ORIGEN: Coordinacion de Bienestar Estudiantil.

IV. MODO DE PREPARACION:  Escrito a computador.

V. DISTRIBUCION: Original: Coordinacion de Bienestar Estudiantil.
Copia: Beneficiario.
IV. DATOS A LLENAR: Indique lo siguiente:

1. Informacién del Beneficiario.
2. Apellidos y nombres del Beneficiario.

3. Numero de cédula de identidad del Beneficiario.
Carrera que cursa el Beneficiario.

. Carrera que cursa el Beneficiario.

4
5. Dia, mes y afio del acto de grado del Beneficiario.
6. Cddigo del locker asignado.

7

. Ubicacion del locker dentro del campus
universitario.

8. Dia, mes y afio de devolucion el locker al
Benéeficiario.

NOTA: Si transcurrido veintian (21) dias
continuos a partir de la fecha de devolucién del
locker indicada en este formato, el estudiante
no entregara el mismo, la Coordinacion de
Bienestar Estudiantil y la Direcciéon de Servicios
dispondran de éste para asignarlo a un nuevo
este usuario. Paragrafo Unico del Articulo 14:
“Los objetos - en el lockers seran

Fecha de Vigencia:
23/04/2013.
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TITULO: M ANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE LOCKERS PARA
LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO

Instructivo: CBE- 102 “Devolucion de Locker”.

ASUNTO:

de no ser retirados en este lapso, Ila
Universidad no se hara responsable de los
mismos.”

1. Firma autografa del Beneficiario.
2. Coordinacion de Bienestar Estudiantil:

3. Apellidos y nombres del funcionario por parte de la
Coordinacion.

4. Numero de la cédula de identidad del funcionario
de la Coordinacion.

5. Dia, mes y afio en que se firma la Devolucién.

Fecha de Vigencia:

E—"?Efa?g;ado por
i) Seiaiebd 23/04/2013.

y ,?,n .

Sustituye al N°:

Defecha: /1 /
]




	MANUAL LOCKERS0001
	manual lockers 2part0001

